SERVICO SOCIAL DO COMERCIO
SeSC Departamento Regional do Amazonas

PROCESSO SELETIVO N.° 051/2024 SESC-DR/AM

O SERVICO SOCIAL DO COMERCIO-SESC - DEPARTAMENTO REGIONAL DO AMAZONAS é
uma entidade de direito privado, sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ sob 0 n.° 03.965.963/0001-18, com
sede na Rua Henrique Martins, 427 - Centro, na cidade de Manaus/AM. Criado, mantido e administrado
pelo empresariado do comércio, bens e servicos, com a finalidade de prestar servicos de Educacéo,
Saude, Cultura, Esporte e Lazer, Assisténcia Social aos trabalhadores do comércio e de atividades
assemelhadas.

Sendo uma empresa de direito privado, para suprir vagas em seu quadro de colaboradores, nos
termos da Resolugdo SESC N.° 1.590/2024, o SESC realiza Processo Seletivo respeitando os direitos
civis. O regime de contratacédo é celetista (Consolidagéo das Leis do Trabalho - CLT).

1. DAS INFORMACOES SOBRE A VAGA

O SESC informa Processo Seletivo para o cargo discriminado abaixo:

SALARIO N.° DE LOCAL DE

CARGO BASE | VAGAS REQUISITOS ATUACAO

Formagao: Ensino superior completo em
Administracédo ou areas afins.
Diferencial: Poés-graduacdo em Gestédo
da Manuteng&o.

Experiéncia: Sélida experiéncia na
supervisdo de equipes nas &reas de
conservacao e manutenc¢ao de
equipamentos e infraestrutura predial.
Experiéncia na gestdo de logistica e
transporte, com énfase no planejamento e
R$ 01 monitoramento de processos MANAUS
5.900,02 operacionais e no desenvolvimento de AM

estratégias para melhoria continua.

TECNICO DE
NIVEL SUPERIOR

TECNICO
ADMINISTRATIVO
Curso: Pacote office (Excel avancgado).
Power BIl. Capacitacdo em andlise de

indicadores. Certificacdo em Normas
Regulamentadoras (NR 10, NR 35).

Habilidades: Proatividade, organizacéo,
responsabilidade e trabalho em equipe.

Disponibilidade de horario.

Carga Horaria: 44 horas semanais.

AtribuicBes do cargo: Supervisionar as atividades de conservacdo e manutencéo predial, garantindo a
funcionalidade e disponibilidade dos equipamentos, materiais e infraestruturas para uso. Elaborar relatérios
detalhados que suportem a tomada de decisdes gerenciais e estratégicas. Supervisionar a execucdo das
atividades de manutencao, reparacdo e reformas das instalacdes e equipamentos, assegurando que todos
0s servicos sejam realizados de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos. Coordenar as equipes
operacionais da unidade, assegurando o cumprimento das metas e a qualidade dos servigos prestados.
Gerenciar a aquisicdo de materiais necessarios para a manutencao, conservagéo e limpeza, incluindo a
andlise de necessidades, orientacdo de compras e controle de estoque. Supervisionar 0s reparos e
manutencBes dos equipamentos e materiais da unidade, decidindo entre consertos internos ou a
contratacdo de servicos especializados. Administrar e fiscalizar os servicos prestados por terceiros,
incluindo a entrada de materiais, troca de pecas e qualidade dos servicos executados, garantindo o
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cumprimento dos contratos e a qualidade dos resultados. Controlar os recursos da area, incluindo
empréstimos e transferéncias de materiais, bens patrimoniais e o0 monitoramento de despesas com agua,
telefone, energia elétrica e veiculos, assegurando a precisdo dos registros e a eficiéncia na utilizacao
desses recursos. Preparar relatérios de produtividade para avaliacdo continua do desempenho das
operacdes. Executar outras atividades correlatas, dentro de sua competéncia, conforme as demandas da
unidade.

Beneficios: Vale-transporte (nos termos do Decreto 95.247/1987), Assisténcia Médica (com participacao
financeira do empregado e do empregador), Alimentacdo subsidiada (para unidade de Manaus).
Assisténcia Odontolégica do SESC.

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVA ESCRITA

CONHECIMENTOS BASICOS:

LINGUA PORTUGUESA: Compreenséo e Interpretacéo de texto; Fonologia: diviséo silabica e pontuagio;
Morfologia: Estrutura e formacdo das palavras, classes de palavras; Sintaxe: Termos da oragdo, periodo
composto, conceito e classificagdo das oragdes, concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e nominal,
crase, pontuacdo; Semantica e Estilistica: A palavra e seu significado no texto. Ortografia. Acentuacdo
grafica.

RACIOCINIO LOGICO: Quantitativo (Situacdes - Problemas). Operacdes e propriedades; Regra de trés
simples; Porcentagem e juros simples.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Noc¢des de manutencdo preventiva e corretiva predial. Nocdes de logistica e transporte. Conhecimento
basico em eletricidade, hidraulica, eletrdnica, mecanica, pintura, alvenaria, refrigeracao e ar condicionado.
Utilizacdo de equipamentos de protecdo individual (EPI). Levantamento de materiais e servicos para
manutencdo; InstalagBes hidro sanitérias. Organizacdo e Trabalho em Equipe. Relacionamento
Interpessoal. Equipamentos (moto bombas, ventiladores, refrigerac@o, ar condicionado, etc). Servicos e
intervencdes em pisos, alvenaria, esquadrias, impermeabilizagdes, etc. Atendimento ao cliente interno.



